
คูมือการใหบริการประชาชน

งานสอบสวน

สถานีตํารวจภูธรชุมแพ



พบเจาหนาท่ีเสมียนประจําวัน เพ่ือเขียนบันทึกประจําวันเอกสารหาย

ประชาชน

พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึกประจําวัน ในหัวขอท่ีรับแจง

เจาหนาท่ี

เจาหนาท่ีเสมียนประจําวัน มอบสําเนาบันทึกประจําวันใหผูแจง

ประชาชนมีทางเลือกท่ีสามารถใชบริการไดท่ีสถานีตํารวจใกลเคียงท่ี

สะดวก

ประชาชน

เอกสาร

 บัตรประชาชน1.

ข้ันตอน

 พบเจาหนาท่ีเสมียนประจําวันเพ่ือเขียนบันทึกประจําวันเอกสารหาย1.

 พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึกประจําวันในหัวขอท่ีรับแจง2.

 เจาหนาท่ีเสมียนประจําวัน มอบสําเนาบันทึกประจําวันใหผูแจง3.

ประชาชนมีทางเลือกท่ีสามารถใชบริการไดท่ีสถานีตํารวจใกลเคียงท่ีสะดวก

การแจงเอกสาร ( ภายใน 30 นาที )



เอกสาร

 บัตรประชาชน1.

ข้ันตอน

ย่ืนคํารองขอคัดสําเนาบันทึกประจําวัน ตอพนักงานสอบสวน1.

เม่ือหัวหนาสถานีตํารวจพิจารณาแลวเห็นควรอนุญาตบัตรรับรอง

สําเนาถูกตองมอบใหกับผูแจง

2.

ย่ืนคํารองขอคัดสําเนาบันทึกประจําวัน ตอพนักงานสอบสวน

ประชาชน

เม่ือหัวหนาสถานีตํารวจพิจารณาแลวเห็นควรอนุญาตบัตรรับรองสําเนาถูก

ตองมอบใหกับผูแจง

เจาหนาท่ี

การขอสําเนาบันทึกประจําวันเก่ียวกับคดี

( ภายใน 30 นาที )



เอกสาร

 บัตรประชาชน1.

ข้ันตอน

พนักงานสอบสวนเวรเจาของคดี หรือรอยเวรตรวจสอบเอกสารท่ีเก่ียวของ1.

พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดีและอธิบายข้ันตอนการดําเนินคดี2.

บันทึกปากคํา และลงลายมือช่ือในสมุดบัญชียึดและรักษาทรัพย(กรณีของกลาง)

ลงบันทึกประจําวัน บันทึกการถอนคํารองทุกข คดีความผิดอันยอมความได

3.

พนักงานสอบสวนเวรเจาของคดี หรือรอยเวรตรวจสอบเอกสารท่ีเก่ียวของ

ประชาชน

พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดีและอธิบายข้ันตอนการดําเนินคดี

เจาหนาท่ี

บันทึกปากคํา และลงลายมือช่ือในสมุดบัญชียึดและรักษาทรัพย (กรณีของ

กลาง)

ประชาชน

ลงบันทึกประจําวัน บันทึกการถอนคํารองทุกข คดีความผิดอันยอมความได

ประชาชน

การขอถอนคํารองทุกข ( ภายใน 2 ช.ม. )



เอกสาร

 บัตรประชาชน1.

ข้ันตอน

พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียดขอเท็จจริง และตรวจสอบหลัก

ฐานเอกสารท่ีเก่ียวของ อธิบายขอกฎหมาย

1.

ลงบันทึกประจําวัน2.

พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียดขอเท็จจริง และตรวจสอบหลักฐาน

เอกสารท่ีเก่ียวของ อธิบายขอกฎหมาย

ประชาชน

ลงบันทึกประจําวัน

เจาหนาท่ี

การแจงความเปนหลักฐานกรณีไมเก่ียวกับคดี

( ภายใน 1 ช.ม. )



เอกสาร

 บัตรประชาชน1.

ข้ันตอน

ผูตองหาหรือผูมีประโยชนเก่ียวของนําหลักประกันย่ืนคํารองขอปลอยตัว

ช่ัวคราวตอพนักงานสอบสวนหรือเจาพนักงานตํารวจ

1.

พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานถูกตองครบถวน2.

บันทึกสัญญาประกัน และมีความเห็นควรหรือไมควรอนุญาตใหประกัน3.

ผูมีอํานาจส่ังอนุญาตหรือไมอนุญาตใหประกัน4.

ในกรณีท่ีอนุญาตใหออกหลักฐานรับหลักประกัน และสัญญาประกันคูฉบับ

มอบใหนายประกัน

5.

เจาหนาท่ีเสมียนเวร ทําการบันทึกประจําวันเพ่ือปลอยตัวหรือไมปลอยตัว6.

การขอประกันตัวผูตองหา 

( ภายใน 1 ช.ม. กรณีไมอนุญาตภายใน 24 ช.ม. )



ผูตองหาหรือผูมีประโยชนเก่ียวของนําหลักประกันย่ืนคํารองขอปลอยตัว

ช่ัวคราวตอพนักงานสอบสวนหรือเจาพนักงานตํารวจ

ประชาชน

พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานถูกตองครบถวน

เจาหนาท่ี

บันทึกสัญญาประกัน และมีความเห็นควรหรือไมควรอนุญาตใหประกัน

เจาหนาท่ี

ผูมีอํานาจส่ังอนุญาตหรือไมอนุญาตใหประกัน

เจาหนาท่ี

ในกรณีท่ีอนุญาตใหออกหลักฐานรับหลักประกัน และสัญญาประกันคูฉบับ

มอบใหนายประกัน

เจาหนาท่ี

เจาหนาท่ีเสมียนเวร ทําการบันทึกประจําวันเพ่ือปลอยตัวหรือไมปลอยตัว

เจาหนาท่ี



เอกสาร

 บัตรประชาชน1.

ขั้นตอน

นําหลักฐานรับหลักประกันตัวผูตองหาพบพนักงานสอบสวน หรือธุรการคดี1.

พนักงานสอบสวนหรือเจาหนาที่ธุรการทางคดี ตรวจสอบบันทึกผลคดีถึงที่

สุดหรือบันทึกเหตุที่ถอนคดีได

2.

พนักงานสอบสวนมีความเห็นใหถอนสัญญาประกัน3.

เจาหนาที่เสมียนเวรลงบันทึกประจําวันและมอบหลักทรัพยคืนใหนาย

ประกัน

4.

นําหลักฐานรับหลักประกันตัวผูตองหาพบพนักงานสอบสวน หรือธุรการคดี

ประชาชน

พนักงานสอบสวนมีความเห็นใหถอนสัญญาประกัน

เจาหนาท่ี

เจาหนาท่ีเสมียนเวรลงบันทึกประจําวันและมอบหลักทรัพยคืนใหนาย

ประกัน

เจาหนาท่ี

พนักงานสอบสวนหรือเจาหนาท่ีธุรการทางคดี ตรวจสอบบันทึกผลคดีถึงท่ี

สุดหรือบันทึกเหตุท่ีถอนคดีได

เจาหนาท่ี

การคืนหลักทรัพยท่ีนํามาประกันตัวผูตองหา ( ภายใน 1 ช.ม. )



เอกสาร

 บัตรประชาชน1.

ขั้นตอน

นําหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์และเอกสารที่เกี่ยวของ พบพนักงานสอบสวน1.

พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานและพิจารณาเสนอผูมีอํานาจสั่งคืนของกลาง2.

ลงบันทึกประจําวันคืนของกลาง และลงลายมือชื่อรับในสมุดบัญชียึดของกลาง3.

นําหลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิและเอกสารท่ีเก่ียวของ พบพนักงานสอบสวน

ประชาชน

พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานและพิจารณาเสนอผูมีอํานาจส่ังคืนของ

กลาง

เจาหนาท่ี

บันทึกประจําวันคืนของกลาง และลงลายมือช่ือรับในสมุดบัญชียึดของกลาง

เจาหนาท่ี

การคืนของกลางกรณีศาลมีคําพิพากษาหรือ

คําส่ังถึงท่ีสุดไมริบหรืออัยการแจงใหคืน ( ภายใน 2 ช.ม. )



เอกสาร

 บัตรประชาชน1.

ขั้นตอน

        พนักงานสอบสวนแจงเปนหนังสือถึงผูเสียหาย

พนักงานสอบสวนแจงเปนหนังสือถึงผูเสียหาย

เจาหนาท่ี

การแจงความคืบหนาของคดี

( ทุก 1 เดือยนจนกวาการสอบสวนจะเสร็จส้ิน )



เอกสาร

 บัตรประชาชน1.

ขั้นตอน

       เจาพนักงานตํารวจผูควบคุมผูตองหาเปนผูแจง หรือประสานงานตํารวจทอง

ที่ที่ญาติหรือบุคคลที่ผูตองหาไววางใจ มีภูมิลําเนาอยูเปนผูแจง

เจาพนักงานตํารวจผูควบคุมผูตองหาเปนผูแจง หรือประสานงานตํารวจทอง

ท่ีท่ีญาติหรือบุคคลท่ีผูตองหาไววางใจ มีภูมิลําเนาอยูเปนผูแจง

เจาหนาท่ี

การแจงใหญาติหรือบุคคลท่ีผูตองหาไวใจทราบการจับกุม

เม่ือผูถูกจับรองขอ ( ในโอกาสแรก )


